附件1：

成绩复查须知
一、办理对象：
确有正当理由，要求对考试成绩进行查分复核并提交申请者。
二、办理时间：
成绩公布后3天内，向教务处递交电子邮件（须提交扫描件，须经本人签字确认）或书面申请，不符合要求或逾期均不受理。
三、成绩复查办法：
成立成绩复查小组。由阅卷教师、纪委工作人员、教务处工作人员组成绩复查小组。参照人事部有关规定，考试成绩复查工作，由教务处有关工作人员负责。申请人不能参见试卷，复查试卷只复核申请人在试卷或答题纸上所作的答案有无漏评，计分、登分是否准确，复查内容不涉及评分标准的掌握；复查小组成员对教师的阅卷、成绩计算及记录等情况进行复查，对阅卷、评分、成绩计算有误的，要责成阅卷老师要及时更正。
四、成绩更正程序：
①负责教师在卷面上作出更正并签署姓名；
②由教务处出具成绩更正书面报告，阅卷教师签名后报学校分管教学院长审批；
③教务处备案并向学生公布。
五、其他
在查询复核时，若发现有弄虚作假、串通舞弊及擅自更改原评定成绩行为者，将按相关管理规定严肃处理：学生按考试作弊处理，教师按教学事故处理。

附件2：

湖北师范大学2019年专升本考试成绩复查申请表
	姓    名 
	
	准考证号
	

	联系电话
	
	身份证号
	

	科目名称 
	

	公布成绩
	
	自估成绩
	

	申请查卷理由： 
                          考生签字：             年    月    日

	复核结果：                    

                        复核人签字：             年    月    日

	阅卷老师意见：                    

                              签字：             年    月    日

	教务处意见：                
                              签章：             年    月    日

	主管校长意见：                   
                              签字：             年    月    日


