关于做好2020届非师范专业实习工作的通知

各相关学院：
为进一步做好专业实习工作，加强实习管理，提高实习质量，现就2020届非师范专业学生的实习有关事项通知如下：
一、加强实习组织领导
学院实习工作领导小组全面负责本院系专业实习工作的组织与实施，明确各工作环节的负责人，根据专业人才培养方案要求，制订切实可行、科学合理的专业实习工作计划，采取有效措施，安排好实习各项工作。要加强与实习单位（基地）的沟通与联系，提前做好前期接洽工作，落实基地接纳学生人数、实习岗位安排事宜。要求实习单位与学生专业基本对口，能满足本专业实习的要求。原则上不允许自主实习，但学院可以根据自己的专业特点和实际情况酌情处理，比例要进行严格控制，相关学生须提交书面申请，经各学院实习领导小组批准备案。专业实习一般为三个月，具体时间由各学院根据实际情况自行安排。
二、加强指导老师选派
进一步建设好专兼结合指导教师队伍，做好校内、外实习指导教师的选聘工作。选派工作负责、组织能力强的教师及实践经验丰富的一线人员担任实习指导（带队）教师。指导教师应从工作、思想、生活等各方面关心实习学生，帮助实习学生深入理解专业、了解社会、认识生活，切实提高实习指导质量。
三、加强实习安全管理
强化实习安全管理意识，对实习学生加强安全教育，保证实习学生的人身安全，杜绝意外事故发生，确保实习任务的顺利完成。
四、注重实习过程管理
学院作为专业实习和实习基地建设的主体，要切实加强专业实习教学的过程管理，加强对实习基地的走访联系，确保其取得实效。
1.组织召开实习工作动员会。向实习生阐明实习的目的与意义、实习内容、实习要求、成绩评定办法，实习纪律以及实习安全等方面内容。
2.组织开展巡回检查。对实习基地进行走访，与实习单位领导及兼职指导教师见面，了解实习基地落实合作协议情况，处理学生实习过程中出现的疑难问题，指导其实习。要随机电话抽查学生在实习单位的在岗情况，严格执行学生请假、销假制度。
3.组织实习成绩评定工作。各学院应在学生结束实习2周内组织开展实习成绩评定工作，从实习生的实习业绩、运用专业知识解决实际问题的能力以及在实习过程中所体现出的综合素质评定专业实习最终成绩。
4.组织实习总结交流活动。实习结束后，学院应组织实习工作总结交流，包括专业实习执行情况、存在的问题与解决措施及经验体会与建议等。
五、做好实习档案整理工作
1.学院归档材料：各学院要做好专业实习档案的整理归档工作，及时归档实习计划、实习手册、自主实习申请表、实习成绩、实习单位反馈意见、实习工作总结等实习材料。
2.上报学校备案材料：非师范专业实习计划表、非师范专业实习计划、学生实习信息汇总表（附件1-3）于实习工作开始前2周内报实践教学管理科备案存档。实习成绩汇总表、实习总结（附件4、附件5）于实习工作结束后2周内报实践教学管理科备案存档。
六、其他事项
1.希望各学院高度重视专业实习工作的各个环节，定期与实习（实训）基地、指导教师和专业实习的学生进行沟通，及时发现问题、解决问题，确保专业实习顺利进行。
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